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|. Az intézmény adatai

Név: Szentesi Csaladsegit6 K6zpont
Cim: 6600 Szentes, Ady Endre u. 10.
Telefon: +36-63/561-510

Email: info@cssk-szentes.hu
Weboldal: www.cssk-szentes.hu

Il. A szabalyzat rendeltetése és az alkalmazandd jogszabalyok

1. A szabalyzat célja

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol széld 2011. évi CXII.
torvény 26. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyUtt:
kdzfeladatot ellatd szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében |év6 kozérdek( adatot és
kdzérdekbdl nyilvanos adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse. A jelen szabdlyzat célja a kdzérdekl adat kdzzétételének az Info
tv. 35. § (3) bekezdése alapjan és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerhetdségi rendjének
az Info tv. 30. § (6) bekezdése alapjan elrendelt szabalyozasa.

2. Alkalmazandé jogszabalyok

- 2011. évi CXIl. térvény - az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

- 2005. évi XC. térvény - az elektronikus informaciészabadsagrol

- 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet- a kozzétételi listakon szerepl§ adatok kozzétételéhez
szUkséges kozzétételi mintakrol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet- a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol

lll. A szabalyzat hatalya és mddositasa

1. Személyi hatdly

A szabdlyzat rendelkezéseit az intézmény valamennyi foglalkoztatottja koteles betartani.

2. IdGbeli hataly

A szabdlyzat a kiadasanak a napjan lép hatalyba és visszavonasig hatdlyos.

3. A szabalyzat mddositasa

a) A szabalyzat mddositdsara az intézmény barmely dolgozéja javaslatot tehet az
intézményvezetének megkllddtt irdsbeli megkeresésben.

b) A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozd nevét, aldirdsat, elérhetfségét, a
javasolt modositast roviden dsszefoglalva, tovabbd a modositds szikségességét
alatdmaszto indokokat.
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c) A megkeresés, iktatas utan kiszignalasra kerll az intézmény jogadszahoz, aki
megvizsgalja a javasolt modositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt modositas
tekintetében.

d) A megkeresés az ajanlassal egyltt megkildésre kerll az érintett szakmai vezetének,
illetve az intézményvezetdnek, aki jévahagyja a modositas elkészitését.

e) Az intézmény jogadsza el6késziti a mddositas tervezetét és megklldi az érintett
szakmai vezetének, az intézményvezetének egyeztetésre.

f) A modositasi eljaras szabalyait a szakmai vezetd, intézményvezeté megkeresése
alapjan inditott modositasi eljaras esetében is megfelel6en alkalmazasra kerul.

g) Az intézmény honlapjan a modositds el6tti és utdni valtozatokat is kozzé kell tenni a
hatalyba Iépés és a hatalyon kiviul helyezés id6pontjanak megjelolése mellett.

h) A modositasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban Iévé lgyek
esetében az érintettekkel meg kell ismertetni.

IV. Fogalom-meghatarozasok

1. Kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatadrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [év6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasdval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, flggetlentl kezelésének modjatol, ondllo vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kulondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdtott
szerz6désekre vonatkozé adat;

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kodzfeladatot ellatd szerv
feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa,
a kozfeladat ellatdasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény elbirja. Ha térvény masként nem rendelkezik,
kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel
kotott szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd
szolgdltatast nyuUjtd szervek vagy személyek kezelésében 1évs, e tevékenységlkre
vonatkozo, személyes adatnak nem mindésilé adat.

3. Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en
kozzéteendd kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett;

V. A kotelez6en kozzé teendé adatok kozzétételének rendje

1. A kotelezBen kdzzéteendd adatok

a) Az intézmény a feladatkorébe tartozd lgyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat, tovabba azt, hogy barki széamara
személyazonositds és adatigénylési eljaras nélkul, folyamatosan és dijmentesen
kozzétegyék azokat a kozérdek(i adatokat melyeket az intézmény el&dllitott, illetve
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b)

amelyek a mdkodése soran keletkeztek és amelyek kotelezd kozzétételét jogszabaly
elrendeli.
A kozzéteendd kbzérdek(l adatokat a 2. melléklet szerinti kozzétételi lista tartalmazza.

2. A kozzététel helye

a)

A kotelez6en kozzéteendd kodzérdekl adatokat a sajat internetes honlapon
(www.csgyk02.hu), digitdlis formaban, barki szédmara, személyazonositdas nélkdl,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhaté maddon, a betekintés, a letodltés, a nyomtatds, a kimasolads és a
halézati adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kdthetd.

A honlap nyitdoldalan el kell helyezni Kozérdek(i adatok menipontot, ami a
kozzétételre elSirt adatokat, az azokat megjelenits kozzétételi egységeket vagy az ezek
hivatkozasait tartalmazza.

Ahhoz, hogy az érdekl6d6 allampolgdrok magasabb szinteken azonos szerkezeti
egységeken belll taldlhassdk meg az egyes kozzétett adatokat, a 18/2005.(XI1.27.)
IHM rendelet el6irja ennek a jegyzéknek a meghatdrozott szerkezet szerinti, magas
szintd tagolasat is.

Az IHM rendelet 2. melléklete kozzétételi egységeket hatdroz meg arra, hogy milyen
adatokat kell 6nalld kozzétételi egységbe belefoglalni, és azokrol 6nalld leird adatokat
(egy metaadat rekordot) késziteni, és melyek azok az adatok, amiket nem lehet
egybefoglalva egyetlen kdzzétételi egységként kezelni.

A honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekl adatok egyedi
igénylésének szabdlyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az intézmény a kozzétételi kdtelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a
kdzzétételre szolgdld honlapnak az adatkozl§ szerv belsé haldzati rendszerétél vald
flggetlenségét.

A kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozd barmely (izemzavar esetén a
sajat  honlapon kozzétevd koteles munkaidében az Uzemzavar elhdaritdsat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

A sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatkozI6 a honlapon az egységes kdzadatkeresd
rendszerre mutaté

— hivatkozast: https://kozadat.hu

— ésalogot

koteles elhelyezni.

Az intézmény a kozadattarban regisztralni koteles, kapcsolattartéként az adatvédelmi
tisztvisel6 megadhatd. Amikor Uj kdzadat kerill a honlapra, el kell késziteni a leird
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adatot a kozadatkeresé felé. Ha mdédosul az egyedi link a honlapon, azt mddositani kell
a kozadatkeres6ben megjelend rekordban is.

3. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes rendje

a)

b)

Az intézmény vezetdje gondoskodik a kdzzétételi listdkon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételérdl.

Az intézményvezetd ellendrzése és iranyitdasa mellett annak a szakmai teriletnek a
vezetdje gondoskodik a kdzzéteendd adatok megszerkesztésérdl, a pontatlan, téves
adatok helyesbitésér6l, a frissitett, helyesbitett adatok hatdrid6ben torténd
kozzétételérdl, valamint az id@szer(itlenné valt adatok eltdvolitdsanak kérésérdl,
amelyik szakmai terllet az adatot el&allitotta, akinél keletkezett, aki nyilvantartja, vagy
akit az intézményvezetd erre utasitott.

Az intézményvezet§ a kdzzéteendd adatokat— a nyomon kovethetéség érdekében —
kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xlIs), kép (jpg) vagy PDF formatumban a
mindenkori arculati megjelenésre vonatkozd rendelkezések betartdsaval teszi kdzzé.

Az intézményvezetd minden esetben (Uj adat kozlése, vagy pontositas, javitds soran)
ellendrzi a szerkesztGi fellletre feltoltott és a kdzzétett adatok egyezGségét.

A kozzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a
kdzzétételt kovetd egy évig a honlaprél nem tavolithatodak el.

A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkodzlének az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban napldznia kell az
esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzrem(ikodd felhasznald nevét.

A mar nem aktuadlis adatokat ,archivumba” kell helyezni, és ott a meg6rzési id6 alatt
tovabbra is elérhetévé kell tenni. Ha az archiv adatok meg6rzési ideje lejart, ezeket az
adatfelel6s atadja a Kozadat program (Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.)
részere.

VI. A kozérdek(i adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendje

1. Az adatigénylés iranti kérelmek intézésének folyamatvazlata

Sor- ” (i iz
i Munkafolyamat Felel&s Hataridg
szam
1. Kérelem atvétele (kozponti iktatas) akihez beérkezik a azonnali
tovabbitasa az intézményvezetének kérelem
2. A kérelem nyilvantartasba vétele intézményvezetd azonnali
3. A kérelem vizsgalatanak elrendelése, az intézményvezetd azonnali
Ugyintézd kijelolése
4, A kérelem vizsgdlata kijelolt Ugyintézd a beérkezéstdl
és az adatvédelmi szamitott 15 napon
tisztvisel6 beldl
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5. Szlkség esetén kijelolt Ggyintézdn a beérkezéstdl
— akérelmezd értesitése a hataridé keresztiil az szamitott 15 napon
hosszabbitasardl intézményvezet§ belll
— -akérelmezd értesitése a
koltségigényrol
6. A vizsgalat lezarasa, dokumentalas, dontés intézményvezetd a beérkezéstdl
meghozatala, a kérelmez§ értesitése, szamitott 15 napon
végrehajtas belll, hosszabbitas
esetén tovabbi 15
napon beldl

2. Az adatigénylés beérkezése

a)

b)

Adatigénylés akkor teljesithetd, ha erre vonatkozd igény érkezik az intézményhez. A
nyilvdnos adat megismerése irant barki Adatigényléként igényt fogalmazhat meg.
A kérelmek érkezhetnek

— rasban

— széban

— postai Uton (levélben)
— faxon

— elektronikus Uton

A kérelmezé koteles megadni a nevét, nem természetes személy igényl§ esetén

megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmadra az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

A kérelmet az Iratkezelési Szabdlyzat szerint iktatni kell, majd 1 munkanapon belil az

intézményvezetének atadni.

Adatigénylést abban az esetben lehet szdban el8terjeszteni, amennyiben:

— az Adatigényl6 azt széban kéri teljesiteni;

— az igényelt adat az intézmény honlapjdan mar nyilvdnossagra hozott adatra
vonatkozik;

— az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

— azigényelt adat az intézmény feladataira vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés széban nem teljesithetd, arrdl feljegyzést kell késziteni és
azt az elektronikus és postai Uton beérkezett igényekkel egy tekintet ald eséként kell
kezelni.

3. A kérelmet kivizsgdld Ggyintézé kijelolése

a)

b)

A beérkez6 kérelem alapjan az intézményvezetd elrendeli a kérelem vizsgalatat és
kijeloli a vizsgalatot lefolytatd Ugyintézét.

A kérelem vizsgdlatara olyan személyt kell kijeldlni, aki a kérelmet — annak
teljesithet6sége esetén — teljesiteni tudja, akinek a szakmai kompetencidjahoz az
adatkéréssel érintett terllet a legkozelebb all és aki az érintett adatokkal a
szervezeten belll rendelkezhet.

4. A kérelem vizsgalata

a)

A kérelem vizsgalatdba az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.
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b) A kérelem vizsgélata sordn el8szor vizsgalni szikséges, hogy a kérelem formai

c)

szempontbdél megfelel-e az Info tv. 29. § (la) és (1b) bekezdésében foglalt

rendelkezésnek, tovabba vizsgalni kell, hogy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozd

adatra, Uzleti érdeket aranytalan mértékben sértdé adatra, dontés megalapozasat

szolgalo, és az Infotv. 27.§ (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik-e.

A kérelem formai megfelel§sége esetén a kijeldlést kovetd 1 napon belll vizsgalni kell,

hogy

— az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, vagy sziikséges e tisztdazé kérdés
feltétele az igénylének;

— -az igényelt adatok olyan adatkorre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényl6
egy éven belll mar benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;

— az igényelt adatok az intézmény adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik
szervezeti egység vagy munkavallald vonhatd be az adatok 6sszegy(ijtésébe.

5. A vizsgalat lezarasa, dontés meghozatala és végrehajtasa

a)

b)

A kérelem vizsgalatat kovet6en a vizsgalatra kijelolt személy és az adatvédelmi
tisztviseld a dontést el6késziti az intézményvezetd részére.

Meghozhato dontések:

— a kérelem pontositdsa iranti felhivas

— akérelem teljesitése

— akérelem megtagadasa

Pontositasra szoruld kérelem esetén a kérelmezét fel kell hivni a kérelme
pontositdsara. A pontositott kérelem beérkezéséig a hataridé nem telik.

A kérelem teljesithet6sége esetén vizsgalni kell, hogy az adatigénylés jelent8s
terjedelm-e, illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar-e, mely esetben az adatkérés teljesitésére
nyitva allé hatarid6ét 15 nappal meg kell hosszabbitani. A hataridé meghosszabbitasarol
az intézményvezetd jogosult donteni a vizsgalatra kijeldlt személy és az adatvédelmi
tisztviseld javaslata alapjan.

Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerdlt koltség
mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit meg, amelynek dsszegérdl az igényl6t az
igény teljesitését megel6z&en tajékoztatni kell. A koltségtérités 6sszege a kozérdekd
adat iranti igény teljesitésért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016.
(IX.30) Korm. rendelet rendelkezései alapjan kerll megallapitdsra a gazdasagi vezetd
altal.

A koltségtéritésrdl a kérelmez6t az alabbi levél alapulvételével kell teljesiteni:

,Tisztelt XY!

Hivatkozdssal a ...év .... ho ... napon kelt és ...... iktatészamu kézérdek( adatigénylésére, az
alabbi tdjékoztatdst adom.

Az informdcids és énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv) 29. § (4) bekezdésében foglalt kételezettségének eleget

téve tdjékoztatom, hogy adatigénylése Q ..........eveeceeene. alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerd ardnytalan mértéki igénybevételével jar, igy az Infotv. 29.
$ (3) bekezdése alapjgn az adatigénylés teljesitéséért ... - Ft, azaz

................................. forint kéltségtéritést dllapitok meg.
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f)

Tdjékoztatom, hogy ezen Gsszeg az Infotv. 29.§ (5) bekezdése és a kézérdekii adat iranti
igény teljesitésért megallapithaté kéltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX.30) Korm.
rendelet rendelkezései alapjdn keriilt ~megdllapitdsra az aldbbi koltségelemek
figyelembevételével:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé (pendrive) koltsége : ......... - Ft
— az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd raforditas koltsége:

— egy munkavallalé jarulékokkal novelt bére ......... - Ft/m.éra

—  szlkséges munkaodrak szama: ....... ora

—  OSSZESeN: cevveeeean - Ft/ora *..... Ora= e, - Ft

—  Osszesen: ................ - Ft

Az Infotv. 30.§ (3.a) bekezdésére hivatkozva kérem, hogy tdjékoztatdsom kézhezvételét
kéveté 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy az adatigénylést a fentiek ismeretében
fenntartja-e.  Amennyiben igényét fenntartja, az errél sz0l6  nyilatkozatdnak
Intézménylinkhéz térténd kézbesitését kéveté 15 napon beliil sziveskedjen a kéltségtérités
OSSZEGEL A o szdmu bankszdmlaszamra befizetni. Az Intézménynek az
adatigénylés tovabbi teljesitésére a kéltségtérités megfizetését kévetben van mddja.”

A koltségtérités beérkezését kovetéen amennyiben az adatigénylés megvalaszoldsara
irasban (ideértve az elektronikus levél Utjan megvdlaszolt adatigényléseket is) kerdl
sor, az adatigénylésrél vald tudomadsszerzést kbvetben a vizsgalatot lefolytatd személy
a lehet§ legrovidebb id6én belll, de legkésdbb az intézményvezetd altal meghatdrozott
hatarid6n belll irdsban (elektronikus levélben) &sszegzi az adatigényléssel
kapcsolatosan rendelkezésre allo adatokat.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy szervezeti egységet is érint, az
adatgydjtésben részt vev6k egymassal egyuttmikodve, az Adatvédelmi tisztvisel§
koordinacidjaval, kozosen készitik el az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok
0sszegzésével az Infotv. -ben meghatdrozott szempontok teljestlésének szakmai
ellen6rzését kovetden - az intézményvezetd kiadmanyozza.

A hatdridében torténd teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfelel§ségéért az
intézmény irdnyaba az adatgydjtésben részt vevé személyek felelnek.

Amennyiben az Adatvédelmi tisztvisel$ adatigénylés teljesitésének végrehajtdsa soran
jut arra az allaspontra, hogy az adatigénylés elutasitdsanak van helye, allaspontjat az
intézményvezetének jelzi, és az intézményvezetd egyetértése esetén el6késziti a
valaszlevelet.

A kérelem teljesithet8sége esetén az adatot kezel§ kozfeladatot elladtd szerv az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz
eleget a kérelemnek.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet8 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatéd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal
kivdnt formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formaban nyilvdnossdgra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot
tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kért adatot az intézmény kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras konkrét
megjelolésével is
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Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Info
tv alapjan megilleté jogorvoslati lehet&ségekrél valo tajékoztatassal egyitt, az igény
beérkezését koveté 15 napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitést
az intézmenyvezetd kiadmanyozza.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A kozerdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert
a nem magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala ertett mas
nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben mar a formai szempontu vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok,
vagy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozd adatra, Uzleti érdeket aranytalan
mértékben sért6 adatra, dontés megalapozasat szolgalo, és az Infotv. 27.§ (6)
bekezdés szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

6. Adatigénylések nyilvantartasa

Az intézményvezets a beérkez6 adatigénylésekrél nyilvantartast vezet:

a)

b)

az elutasitott adatigénylésekr6l, és az elutasitas okardl az Infotv. 30. § (3) bekezdese
alapjan, az ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabal,

a beérkezett és elbirdlt adatigénylésekrél az Infotv. 29.§ (la) bekezdésben
meghatarozott feltételek vizsgalata céljabol.

A nyilvantartds az alabbi adatokat tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

iktatdszam

adatkérd adatai

teljesithet&ség

elutasitas oka

beérkezés datuma

valasz datuma

valaszadasra az adatigénylé altal megadott elérhetéseg.

VIll. Zaré rendelkezések

a)
b)

c)

Késziilt: Szentes, 2025. julius 01.

A jelen szabalyzat hatdlyanak fenntartasarol az intézményvezeté koteles gondoskodni.
A kozérdek( adatokkal 6sszefliggésben keletkezett iratok megdrzésére az iratkezelési
szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

lelen szabalyzat hatalybalépésével az ezt megel6z6 szabalyzat hatalyat veszti.

Gal Antal
intézményvezet§
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1. szamU melléklet — Nyilatkozat A k6zérdeki adatok kdzzétételének rendjérdl és a kézérdekdl
adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendjérdl sz6l6 szabalyzat megismerésérd|

Jelen nyilatkozat aldirdsaval kijelentem, hogy a .......... a kozérdekl adatok kozzétételének rendjérdl
520616 szabalyzatat mai napon megismertem:

Sorszam Név

Beosztas

Megismerés
ddtuma

Alairas

2. szamu melléklet - Kozzétételi lista

(6sszedllitva az elektronikus informacidszabadsagraél sz616 2005. évi XC. térvény melléklete alapjan)

. Szervezeti, személyzeti adatok

Sor- . P
, Adat Frissités Megbrzés
szam
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus A valtozasokat Az el6z6 allapot
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak kdvet6en azonnal torlendd
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése , , oz 4
. . s A véltozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes N . 9
. . - kdvet6en azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, A véltozasokat Az el6z6 allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus kdvet6en azonnal torlendd
levélcim)
A szervezeten belil illetékes Ggyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat Az el6z6 allapot
neve és az Ugyfélfogadasi rend kovetben azonnal torlendé
5.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feligyeleti
szervének, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld szerv
1. pontban meghatéarozott adatai

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

egyedi kozzétételi lista

azonnal

Sor- e -
. Adat Frissités Megsrzés

szam

1. A kozfeladatot elldato szerv feladatdt, hatdskorét és A vdltozasokat kovetSen Az el6z6 dllapot 1
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozd azonnal évig archivumban
alapvetd jogszabalyok, dllami irdnyitds egyéb jogi tartasaval
eszkozei, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy A vdltozasokat kovetSen Az el6z6 dllapot 1
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok azonnal évig archivumban
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok tartasaval
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1
adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke, a azonnal évig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége tartasaval
keretében - gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

11. A kozfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgélatrol szolé Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését évig archivumban
ellendrzések nyilvdnos megallapitasai kovet8en tartasaval

haladéktalanul

12. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak Negyedévente Az el6z6 allapot 1
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, évig archivumban
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére tartasdaval
szolgald mutaték és értékuk, id6beli valtozasuk

13. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység torlendé
neve, elérhet8sége, s ahol kijelolésre kerdl, az
adatvédelmi felel8s, vagy az informdcids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot 1
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(ijtés évig archivumban
eredményei, id6beli valtozdsuk tartdsaval

15. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé évig archivumban
adatai tartasaval

16. Azon kézérdek(i adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1
szerz6dések listdja, amelyekben a kdzfeladatot elldtd évig archivumban
szerv az egyik szerz6dé fél tartasaval

17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [évé A véltozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1
kozérdekl adatok felhasznaldsara, hasznositasara azonnal évig archivumban
vonatkozo altaldnos szerz6dési feltételek tartdsaval

18. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozd kilonos és A véltozasokat kovetben Az el6z6 allapot

torlendd
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Ill. Gazdalkodasi adatok

Sor- C e -
‘ Adat Frissités Megsrzés
szam
A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) koltségvetése, A valtozdsokat A kilon jogszabalyban
1 szamviteli torvény szerinti beszamoldja; a koltségvetés KSvetden meghatarozott ideig, de
' végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott azonnal legaldbb 5 évig
maodon és gyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
|étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo e .
. , : . . ol A kilon jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és , L
. RN , o , meghatdrozott ideig, de
2. vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és Negyedévente lecalibb 1 évi
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az , 8 /g .
, . . ) e archivumban tartasdval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és
mértéke Osszesitve
A kozfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdl nydjtott, L .
o e s ) A kilon jogszabdlyban
nem normativ, céljelleg(, fejlesztési tdmogatdsok . o
) o ] . s , meghatdrozott ideig, de
3. kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, Negyedévente lecalibb 1 évi
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program , & /g ,
s . . archivumban tartasaval
megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok
Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozoé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal 6sszefliggs - a kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott értékd - drubeszerzésre, épitési L .
. et . A kilon jogszabdlyban
beruhazasra, szolgdltatds megrendelésre, . L
el s Y , meghatarozott ideig, de
4, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon Negyedévente legalibb 1 &vi
vagy vagyoni érték{ jog ataddsdra, valamint , & ,g ,
- . . i archivumban tartdsdval
koncessziéba addsra vonatkozo szerzdések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek
neve, a szerzédés értéke, hatdrozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
elldtasdra (igy kulondsen tarsadalmi szervezet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és L .
r g o . S A kilon jogszabalyban
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, meshatirorott ideie. de
6. foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Negyedévente & &

szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések

legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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